明新科技大學　學生校外教學參訪申請表

	附件
	□旅遊保險單 □教師調課/請假單

□參訪名單
	申請日期
	
	年
	
	月
	
	日

	班    級
	
	參訪人數
	人（※請附名單）

	科    目
	
	原授課時段
	
	年
	
	月
	
	日
	(星期  )

	授課教師
	
	
	節次
	
	～
	

	參訪日期
	
	年
	
	月
	
	日
	～
	
	年
	
	月
	
	日

	參訪時間
	
	時
	
	分
	至
	
	時
	
	分
	到達時間
	
	時
	
	分
	至
	
	時
	
	分

	帶隊老師
	
	申請人
（班代表）
	

	
	聯絡電話：
	
	
	聯絡電話：
	

	
	手機號碼：
	
	
	手機號碼：
	

	參　訪　單　位
	全 銜
	

	
	參訪

項目
	

	
	預期

成效
	

	
	地 址
	

	
	電 話
	
	傳真
	

	是否需發函

參訪單位
	 □不需發函； □需發函（請參訪10日前完成申請手續，逾期請自行辦理發函）

	交通工具
	 □自行前往； □租用遊覽車(請填「車輛安全檢查表」)

	 eq \o\ac(○,1)
授

課

教

師
	
	 eq \o\ac(○,2)
系

主

任
	
	 eq \o\ac(○,3)院

長
	

	 eq \o\ac(○,4)學務處
	
	 eq \o\ac(○,5)
課

務

組
	
	 eq \o\ac(○,6)
教

務

處
	


注意事項：

1. 參訪事業單位或教學單位類別、領隊人選及詳細行程由領隊老師與參訪單位接洽後，於參訪活動二週前填寫學生校外教學參訪申請表及教師調課/請假單，檢附旅遊保險單及參訪學生名單，向教務處課務組辦理調、補課事宜。
2. 租用交通工具依「辦理校外教學(活動)租用車輛具體作法」規定辦理，出車前帶隊老師至校門警衛室領取「車輛安全檢查表」依表檢查、填具，並完成逃生演練，車輛離校前將檢查表交警衛室收執，由學務處生輔組備查。
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